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INSTRUKCJA SKLADANIA WNIOSKOW W GENERATORZE

(ELEKTRONICZNYM SYSTEMIE NABORU WNIOSKOW | ZARZADZANIA PROJEKTAMI)

WSTEP

Instrukcja opisuje sposob dziatania panelu Wnioskodawcy bedgcego czescig Elektronicznego
Systemu Naboru Whnioskéw i Zarzgdzania Projektami, zwanego dalej Generatorem i

znajdujgcego sie na stronie http://generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl/

1. Rozpoczecie pracy z systemem
1.1 Rejestracja

W pierwszym kroku nalezy zarejestrowac sig, klikajgc na stronie gtéwnej przycisk ,Zarejestruj

sie".
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Zaloguj sie
Jestes tu po raz pierwszy? Zarejestruj

si
€ E-mail:
Aby ztozy¢ wniosek o grant, musisz zarejestrowac sie i ‘ ‘
utworzy¢ konto.
Hasto:

| )
W razie probleméw technicznych prosimy o wiadomosé na __
adres: Zaloguj sie

kontakt@generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl

Nie pamietam hasta

Dla Wnioskodawcy
« Instrukcja sktadania wnioskéw w Generatorze
« Formularz wniosku ze wskazéwkami - duzy grant
« Formularz wniosku ze wskazéwkami — maty grant
* Klauzula informacyjna
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W formularzu rejestracyjnym nalezy poda¢ e-mail i hasto, za pomoca ktérego bedzie mozna
logowac sie do panelu. Samodzielna zmiana adresu e-mail uzytego do rejestracji nie jest mozliwa

(konieczny jest kontakt z Operatorem).

Rejestracja

E-mail: =

Hasto: = (s znakoéw, wielkie i mate litery, cyfra)

Powtorz hasto: =

( Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z trescig Klauzuli informacyjnej dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie
ubiegania sie dotacje w programie Aktywni Obywatele - Fundusz Regionalny oraz ze przekaze te informacje osobom, ktérych dane
osobowe zawartam/zawartem w formularzu wniosku.*

( Wyrazam takze zgode na upublicznienie informacji zwiqzanych z procesem oceny ztozonego wniosku=

Zarejestruj
sie

= pole wymagane

Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego na wskazany w formularzu adres zostanie przestana
wiadomos¢ e-mail, w ktdrej znajdowac sie bedzie link stuzacy do weryfikacji i finalnej aktywac;ji
konta. Po kliknieciu w ten link konto zostanie aktywowane i bedzie mozna zalogowaé¢ sie do

generatora.

1.2 Logowanie

W celu zalogowania sie do panelu Wnioskodawcy nalezy podac adres e-mail i hasto. Jezeli hasto

zostato zapomniane, mozna ustawic je ponownie po kliknieciu w link ,Nie pamietam hasta".



Zaloguj sie

E-mail:

Hasto:

Zaloguj sie

I Nie pamietam hasta I

Po zalogowaniu sie do systemu widoczny jest wykaz konkurséw i rodzajow grantow, w ramach

ktérych mozna ztozy¢ wniosek.

Wybierz konkurs

Duze granty - KONKURS I

Mate granty - KONKURS I



1.3 Tworzenie wniosku

Kolejnym krokiem jest stworzenie wniosku w wybranym konkursie. W tym celu nalezy klikng¢
przycisk ,Dalej" przy wybranym typie grantu (Mate granty albo Duze granty), a nastepnie — w

przycisk ,Utworz wniosek".

Twoje whnioskKi

Whniosek

Zostanie wtedy utworzony nowy wniosek, ktory otrzyma swdj unikalny numer. Aby przejs¢ do

edycji wniosku, nalezy klikng¢ przycisk ,Edytu;".

Twoje wnioski

Whiosek K1d/0031 Status: Szkic

Whniosek nie zostat jeszcze ztozony. Termin sktadania
Edytuj wnioskow: 2021-05-17 12:00 czasu polskiego.

2. Praca z wnioskiem

Tworzenie wnioskow dla Matych i Duzych grantéw oraz praca nad nimi odbywa sie tak samo. Na

stronie edycji wniosku znajduje sie:

1. formularz wniosku podzielony na 5 zaktadek (Wnioskodawca, Partnerzy, Projekt,

Rozwdj instytucjonalny i Budzet),



2. przycisk ,Pobierz PDF", za pomoca ktérego mozna pobrac¢ wniosek w formacie PDF,
3. przycisk ,Zapisz i sprawdz poprawnos¢”,

4. przycisk ,Zt6z wniosek".

Wniosek K1d/003 1 Pobierz PDF wniosku | Z!ozenie wniosku bedzie mozliwe po

) . Zapisz i sprawdz poprawnosc Zt6z wniosek
wypetnieniu wszystkich pél

A. WNIOSKODAWCA B. PARTNERZY (jesli dotyczy) C. PROJEKT D. ROZWOJ INSTYTUCIONALNY (jesli dotyczy) E. BUDZET

Znak * przy polu oznacza, ze jego wypetnienie jest wymagane

Na dole kazdej zaktadki formularza znajduje sie przycisk ,Zapisz" stuzgcy do zapisu danych we

wniosku.
Wypetnienie pél formularza oznaczonych znakiem * jest wymagane.

Szczegodtowe instrukcje i pytania pomocnicze do kazdego z pdl wniosku znajdujg sie we wzorach
formularzy wnioskow dla matych i duzych grantéw dostepnych na stronie internetowej programu

https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/konkurs-1/

2.1 Automatyczny zapis wniosku

Dane wprowadzone we wniosku zapisujg sie automatycznie co 10 minut. Jezeli zamkniemy okno
przegladarki i nie zapiszemy wprowadzonych we wniosku zmian, to przy kolejnym wejsciu w
dang zaktadke wniosku wyswietli sie komunikat informujgcy o istniejgcej kopii wniosku zapisanej
automatycznie. Jezeli bedziemy chcieli odtworzy¢ dane zapisane automatycznie, wystarczy
klikng¢ w link ,kliknij tutaj", a nastepnie zapisa¢ wniosek. Dane zapisane automatycznie zostang
skasowane podczas standardowego zapisania zawartosci wniosku za pomocg przycisku ,Zapisz"

lub ,Zapisz i sprawdz poprawnosc".

Jednak aby wyeliminowaé ryzyko zwigzane z niestabilnym tgczem internetowym, wskazane jest

korzystanie z przycisku “Zapisz”, znajdujgcego sie na dole kazdej zaktadki formularza.



2.2 Sprawdzanie poprawnosci wniosku

W kazdej chwili mamy mozliwos¢ sprawdzenia poprawnosci wniosku. W tym celu nalezy klikngé
przycisk ,Zapisz i sprawdz poprawnosc¢". Wniosek zostanie zapisany oraz otworzy sie okno z listg

nieprawidtowosci znalezionych we wniosku

(=)
Znalezionych nieprawidlowosci: 21

Al. Pelna nazwa Popraw

Pole nie moze byc puste.

A2. Nazwa Wnioskodawcy w jezyku angielskim Popraw

Pole nie moze byc puste.

A4. Numer Telefonu Wnioskodawcy Popraw

Pole nie moze by¢ puste.

A5. E-mail Wnioskodawcy Poprau

Pole nie moze by¢ puste.

A6. Forma prawna Popraw

Pole nie moze by¢ puste.

A8. Numer KRS lub nr odpowiedniego rejestru/ ewidencji Popraw

Pole nie moze byc puste.



2.3 Skitadanie wniosku

Jedynie poprawnie wypetniony wniosek moze zostac ztozony.

Whniosek jest poprawny!

Jezeli praca nad wnioskiem zostata skonczona, mozesz go ztozyc.

Po kliknieciu przycisku ,Tak, ztéz wniosek" nastgpi zmiana statusu wniosku, a na adres e-mail

podany przy rejestracji zostanie przestana wiadomosé z potwierdzeniem ztozenia wniosku.

Czy na pewno chcesz zlozy¢ wniosek?
Po jego zlozZzeniu nie bedzie mozliwosci zmiany jego tresci.

Tak, z167 wniosek Nie, wroc do edycji wniosku

2.4 Podglad tresci ztozonego wniosku

Aby zobaczy¢ tres¢ ztozonego wniosku, wystarczy klikngé w oknie ,Twoje wnioski" przycisk

,Zobacz".

3. Informacja o wynikach oceny wnioskéw

Wszyscy Whnioskodawcy sg informowani mailowo o zamieszczeniu wynikdw oceny wnioskéw w
Generatorze. Po zalogowaniu do Generatora Wnioskodawcy mogg zapozna¢ sie z kartg oceny

swojego wniosku.



